Должностные обязанности 
 начальника отдела автоматизации и информатизации
департамента финансов администрации города Югорска
1. Основные обязанности начальника отдела автоматизации и информатизации, установленные как муниципальному служащему, определены статьей 12 Федерального закона от 02.03.2007г. №25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».

2. В соответствии со ст.270 Бюджетного кодекса Российской Федерации, исходя из задач и функций, определенных Положением о департаменте, Положением об отделе,  на начальника отдела автоматизации и информатизации возлагаются следующие обязанности:

- составление планов работы отдела автоматизации и информатизации;
- внедрение и техническое сопровождение программных продуктов "Автоматизированная система планирования, бухгалтерского учета и анализа исполнения бюджета "Бюджет" и его программных модулей, сервер удаленного документооборота и удаленные рабочие места"; 
-обеспечение технической и информационной поддержки работы департамента финансов;
-составление отчетов о проделанной работе, аналитических и докладных записок, экспертных заключений;
-внесение предложений для увеличения эффективности работы с используемыми программными продуктами и базами данных;
-организация и осуществление работы по автоматизации процессов управления финансовыми ресурсами на базе создания и развития информационно-вычислительных систем;
-участие в проведении методической и консультативной работы с бюджетными учреждениями по вопросам организации электронного документооборота с сервером "АС Бюджет" департамента финансов администрации города Югорска;
-участие в разработке и осуществлении мер, направленных на повышение эффективности использования бюджетных средств;

-ведение учета фактического времени пребывания работников отдела автоматизации и информатизации на работе (журнал учета рабочего времени и отсутствия на рабочем месте в течение рабочего дня), осуществление контроля за своевременной явкой работников на работу и уходом с работы, нахождением на рабочих местах, ежемесячно, не позднее 25 числа представление журнала учета рабочего времени и отсутствия на рабочем месте в течение рабочего дня - в контрольно-ревизионный отдел департамента финансов.
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